
1 
 

 دانشنامه و ریزنمرات 

 :مدارک لازم جهت صدور و دریافت اصل دانشنامه و ریزنمرات 

 اعاده اصل گواهی نامه موقت پایان تحصیلات )در صورتی که از دانشگاه دریافت کرده اید( •

های دانشگاه از جمله تسویه حسابداری نوبت دوم )برای تسویه حساب با  تسویه حساب با کلیه واحد  •

 د(. تماس گرفته شو 01133688027ی رفاه دانشجویان با شمارهصندوق 

  :مشخص بودن وضعیت نظام وظیفه فارغ التحصیلان آقا با ارائه یکی از مدارک ذیل •

o  ارائه اصل کارت پایان خدمت یا معافیت دائم 

o  ارائه گواهی اشتغال به تحصیل با ذکر شماره معافیت تحصیلی معتبر 

o  خدمت بدون مهر غیبت در مدت اعتبار آنارائه برگ اعزام به 

o  )ارائه کارت معافیت موقت در مدت اعتبار آن )بدون غیبت 

o  ارائه گواهی اشتغال به خدمت سربازی از یگان مربوطه 

o ارائه گواهی رسمی مبنی بر اتمام خدمت دوره ضرورت از یگان خدمتی 

o  ارائه گواهی صادره از نیروهای نظامی و انتظامی مبنی بر استخدام در نیروهای مذکور 

ارائه گواهی اشتغال به تحصیل یا خدمت در وزارت بهداشت، وزارت آموزش و پرورش، سازمان  •

قانون خدمت    9و   8، 7، 6کشتیرانی جمهوری اسلامی ایران یا آموزشگاه فنون هواپیمائی )موضوع مواد 

 ی( نظام وظیفه عموم

دانشجویان روزانه و اصل مدرک ارائه شده در سامانه سجاد جهت لغو  ارائه نامه لغو تعهد خدمت برای  •

 ه( تعهد )حکم کارگزینی، نامه عدم کاریابی، سابقه بیم

دانش آموختگان دوره کارشناسی ناپیوسته، کارشناسی ارشد و دکتری لازم است اصل و کپی دانشنامه   •

پایان تحصیلات مقاطع قبلی و فرم نحوه انجام تعهد آموزش رایگان خود را علاوه بر مدارک دیگر ارائه  

 .نمایند 

بایستی نامه اتمام تعهد را از سازمان متبوعه خویش  دانش آموختگان متعهد به سازمان دولتی، می  •

 .اصل آن را ارائه نمایند  دریافت و

بایستی نامه اتمام بورس را از سازمان امور دانشجویان دریافت و  دانش آموختگان بورسیه وزارت علوم می  •

 .اصل آن را ارائه نمایند 

های مربوط در خصوص فارغ التحصیلان بورسیه  ارائه نامه لغو تعهد بورسیه بودن از بالاترین مقام سازمان  •

 ... ها وها، ارگانسازمان



2 
 

فارغ التحصیلان متعهد خدمت در آموزش و پرورش لازم است از اداره کل آموزش و پرورش استان محل   •

خدمت مجوز مبنی بر به اتمام رسیدن تعهد به آموزش و پرورش به انضمام خلاصه سوابق خدمت دولتی  

 .( را ارائه نمایند 502)فرم شماره 

 نامه اتمام تعهد بلامانع بودن تحویل دانشنامه  •

متقاضی مدارک دانشنامه و ریزنمرات  یا  آموخته انجام کار توسط دانش فرایند  :صدور مدرک 

 )کارشناسی و تحصیلات تکمیلی( قابل ترجمه 

 صدور دانشنامه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :بارگذاری مدارک زیر

 مدرک نظام وظیفه  •

 ارسال تصویر تمام صفحات شناسنامه •

 ارسال تصویر پشت و روی کارت ملی  •

 502اجباری متعهدین آموزش و پرورش: ارائه نامه اتمام تعهد و فرم   •

 نامه اتمام تعهد بورس ویژه دانشجویان دکتری  •

 اند(.آموختگانی که بدهی صندوق رفاه داشته )صرفا برای دانش تسویه حساب قطعی وام صندوق رفاه دانشجویان  

 آموختگان مقطع دکتری( لغو تعهد فرصت مطالعاتی )صرفا دانش   

   دولتی و متعهدین به آموزش و پرورش  هایارگان  ،هاسازمانوزارتین، یه لغو تعهد بورس  

 برای دانشجویان روزانه(  ی لغو تعهد آموزش رایگان )صرفای صدور نامه گیری روند تا مرحله ثبت نام در سامانه سجاد و پی

 ی هم آوا مدارک در سامانه درخواست ارسال پستی  

 بارگذاری مدارک لازم 

 

 ارسال مدارک لازم جهت دریافت دانشنامه به صورت فیزیکی به آدرس دانشگاه 

 
 آوا  ی هم آموخته در سامانه انجام امور به صورت غیرحضوری و ارسال مدارک به آدرس قید شده توسط دانش 

 )درخواست ارسال پستی مدارک مطابق راهنمای موجود( 
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ساری  دانشگاهپستی  آدرس  ** طبیعی  منابع  و  کشاورزی  دریا  9کیلومتر  ،  ساری  : علوم  ، جاده 

در انجام  لطفا جهت سرعت بیشتر  .  48181  –  68984  پستیکد    آموختگاناداره دانش،  معاونت آموزشی

، مقطع تحصیلی صرفاً مقطعی که صدور مدارک مورد تقاضای شما هست )نه آخرین مقطعی که شاغل به  امور

 تحصیل هستید و در دانشگاهی دیگر(  را در پشت پاکت درج نمایید. 

 .باشدمورد نیاز می توجه داشته باشید شرط صدور دانشنامه و ریزنمرات داشتن مدارک    :۱تذکر 

 :لغو تعهد آموزش رایگان دانشجویان روزانه •

نام و دریافت نامه لغو تعهد خدمت آموزش  دانشجویان روزانه و انتقالی از روزانه به شبانه جهت ثبت  •

 .مراجعه کنند  http://portal.saorg.ir رایگان به آدرس 

 :روش زیر امکان پذیر است 3لغو تعهد خدمت آموزش رایگان به یکی از  

 ارائه گواهی انجام کار از هر بخش دولتی و یا خصوصی با ذکر تاریخ استخدام   -الف

در بخش دولتی گواهی انجام کار از طریق ارائه آخرین حکم کارگزینی و یا نامه انجام کار و در بخش   •

تامین اجتماعی امکان پذیر است. خصوصی با ارائه سوابق بیمه ای مهر و امضا شده توسط شعب سازمان 

 )دریافت نام کاربری و رمز عبور( 

ارائه پروانه اشتغال به کار معتبر صادره از سازمان نظام مهندسی و یا پروانه وکالت معتبر و یا نامه   •

ساعت در هفته و سایر   10ها و مراکز آموزش عالی دولتی وغیر دولتی حداقل تدریس در دانشگاه 

 (.ساعت در هفته )موارد ذکر شده نیاز به پرداخت بیمه ندارند  16موسسات حداقل 

 .افراد بازنشسته با ارائه حکم بازنشستگی نیازی به نامه انجام کار ندارند  •

پرداخت هزینه آموزش رایگان جهت دانش آموختگان دوره روزانه از طریق پورتال سازمان   -ب

 امور دانشجویان وزارت علوم 

برای اطلاع از هزینه آموزش رایگان به لینک جدول هزینه تحصیلی برای لغو تعهد آموزش رایگان در   •

 .سایت دانشگاه فردوسی مراجعه نمائید 

 ارائه نامه عدم کاریابی از ادارات کل کار و امور اجتماعی استان محل سکونت  -ج

 .پذیر استها فقط با ارائه گواهی نامه موقت پایان تحصیلات امکان ثبت نام در کاریابی  •

http://portal.saorg.ir/
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حضور شخص دانش آموخته جهت ثبت نام و اخذ نامه عدم کاریابی از ادارات کل کار و امور اجتماعی  •

 .ضروری است

نام نمایند، حداکثر تا شش  های کاریابی ثبت مدت زمانی که دانش آموختگان فرصت دارند تا در بنگاه •

 .باشد ماه پس از تاریخ فراغت از تحصیل در بالاترین مقطع می 

دار و برای آقایان علاوه بر  نام در کاریابی با داشتن اصل گواهی نامه موقت پایان تحصیلات عکسثبت •

 .باشد مورد فوق داشتن کارت پایان خدمت یا معافیت دائم نیز ضروری می 

 .سپری شدن حداقل یکسال از تاریخ فارغ التحصیلی جهت اخذ نامه عدم کاریابی ضروری است •

حداقل یکسال از تاریخ صدور کارت پایان خدمت ویا معافیت دائم جهت اخذ نامه عدم  سپری شدن  •

 .کاریابی ضروری است

اخذ و ارائه نامه عدم کاریابی جهت افرادیکه در مقطع بالاتر دوره روزانه مشغول به تحصیل می باشند  •

 .قابل قبول وپذیرش نخواهد بود

با ارائه نامه عدم کاریابی جهت مقطع بالاتر ، تعهدات آموزش رایگان مقاطع پایین تر خود به خود لغو   •

 .می گردد

چنانچه در زمان ارائه نامه عدم کاریابی در پرونده آموزشی فرد هر گونه تاییدیه استخدامی و یا تاییدیه   •

ادامه تحصیل در مقطع بالاتر دوره روزانه و یا سابقه انجام کار ویا پرداخت بیمه موجود باشد نامه عدم  

 .کاریابی قابل قبول و پذیرش نخواهد بود

 .بایستی از اداره کل کار و امور اجتماعی استان صادر گرددهای کاریابی  نامه  •

عدم کاریابی صرفا برای دانش آموختگان مقاطع تحصیلی دانشگاهی قابل بررسی است و دانشجویان   •

 .توانند از کاریابی استفاده کنند انصرافی و اخراجی برای همان مقطع ناتمام نمی 

 نکات مهم  •

توانند مدرک تحصیلی مقطع اول خود را به صورت نقدی بازخرید وگواهی انجام کار  دانش آموختگان می  •

 .خود را برای مقطع یا مقاطع بعدی ارائه نمایند 

مدت تعهد خدمت آموزش رایگان در مقاطع کاردانی و کارشناسی بستگی به نوع سهمیه پذیرفته شده   •

آزمون سراسری یک برابر، دو برابر و یا سه برابر طول مدت تحصیل خواهد بود. )پذیرفته شدگان  در 

های آزاد، منطقه یک، شاهد، خانواده معظم شهدا، ایثارگران، نهضت سواد آموزی، جهاد،  سهمیه

جانبازان، آزادگان و دانشجویان غیر ایرانی پذیرفته شده از طریق کنکور سراسری یک برابر مدت  

های منطقه ای  ، عشایر، مناطق محروم و ورودی5، 4، 3، 2های مناطق تحصیل. پذیرفته شدگان سهمیه

 ( ها سه برابر مدت تحصیلدو برابر مدت تحصیل. پذیرفته شدگان سهمیه استانداری  62سال 

مدت تعهد خدمت آموزش رایگان در مقاطع کارشناسی ناپیوسته، کارشناسی ارشد ناپیوسته و دکتری،   •

 .یک برابر مدت تحصیل است
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شایان ذکر است کلیه مراحل درخواست و صدور مدارک صرفا به صورت سیستمی و از طریق سامانه   •

گیرد لذا مراجعه افراد و تحویل مدارک به صورت حضوری به هیچ وجه امکان  های مربوطه انجام می 

 .پذیر نمی باشد 

لطفا در صورت برخورد با مشکلات احتمالی در فرایند ثبت نام در پورتال وزارت علوم، با سازمان امور   •

 .دانشجویان و سامانه آن سازمان تماس حاصل فرمائید 

 .باشد روز می  20نامه لغو تعهد و تکمیل پرونده  یئه احداقل مدت صدور دانشنامه بعد از ار •

نام در  باشند، بعد از ثبت دانش آموختگان متقاضی دریافت دانشنامه و ریزنمرات تایید شده ملزم می  •

آدرس  سامانه سجاد، نسبت به اعلام کد رهگیری و ارائه سوابق بارگذاری شده به صورت فیزیکی، به 

 .باشد دانشگاه اقدام نمایند. بدیهی است عدم ارائه سوابق مذکور، به منزله عدم پیگیری می 

 


